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Procedura w zakresie ewidencji kwalifikowania potrzeb
beneficjentéw

Procedura utworzenia subkonta dla beneficjenta

Celem utworzenia subkonta zgodnie z §1 Porozumienia, ktére zostaje zawarte pomiedzy
Fundacjg i beneficjentem jest szeroko rozumiana wspotpraca w zakresie rehabilitacji,
aktywizacji, integracji spotecznej — odnajdywania sie w spoteczenstwie oséb
niepetnosprawnych i chorych, ciezko poszkodowanych w wyniku urazéw i choréb.

§6 Porozumienia, méwi o tym, ze srodki zgromadzone na subkoncie sg wydatkowane wedtug
zyczenia beneficjenta pod warunkiem zgodnosci z celami statutowymi Fundacji, ktére
wymienione zostaty w § 8 Porozumienia. Celem statutowym Fundacji jest:

Udzielenie pomocy w powrocie do zdrowia osobom po urazie kregostupa, osobom
niepetnosprawnym i powaznie, przewlekle chorym a w szczegdlnosci pomoc w
finansowaniu rehabilitacji fizycznej i leczenia w kraju i zagranicg;

Pomoc w finansowaniu rehabilitacji spotecznej i zawodowej 0oséb po urazie
kregostupa, oséb niepetnosprawnych i powaznie, przewlekle chorych;

Udzielenie pomocy finansowej osobom po urazie kregostupa, osobom
niepetnosprawnym i powaznie, przewlekle chorym oraz rodzinom oséb po urazie
kregostupa, oséb niepetnosprawnych i powaznie, przewlekle chorych;

Pomoc i wsparcie finansowe i niefinansowe (w tym udzielanie pozyczek) instytucji
dziatajgcych na rzecz rehabilitacji fizycznej, spotecznej i zawodowej oraz leczenia w
kraju i zagranicg oséb po urazie kregostupa, osdb niepetnosprawnych i powaznie,
przewlekle chorych.

Fundacja realizuje swoje cele poprzez:

Gromadzenie i wiasciwe wykorzystanie srodkow finansowych i rzeczowych
pochodzgcych z daréw oséb fizycznych i prawnych;

Udzielanie pomocy rzeczowej oraz finansowej w procesie leczenia i rehabilitacji oséb
po urazie kregostupa, oséb niepetnosprawnych i powaznie, przewlekle chorych;
Organizowanie wyjazdéw na leczenie w kraju z zagranicg;

Organizowanie opieki catodobowej;

Wsparcie finansowe codziennego funkcjonowania oséb po urazie kregostupa, osob
niepetnosprawnych i powaznie, przewlekle chorych;

Udzielanie pomocy w finansowaniu zakupu ruchomosci, nieruchomosci, przedmiotow
ortopedycznych oraz urzadzen utatwiajgcych funkcjonowanie oséb po urazie
kregostupa, oséb niepetnosprawnych i powaznie, przewlekle chorych;



fundacja

;
yavalon

e Udzielanie pomocy w finansowaniu wyjazddéw rehabilitacyjnych, sanatoryjnych,
wypoczynkowych oséb po urazie kregostupa, oséb niepetnosprawnych i powaznie,
przewlekle chorych —wraz z opiekunami.

Dokumenty, ktére przyszty Podopieczny musi przedstawic to:

e Kserokopia/skan dowolnej dokumentacji medycznej potwierdzajgcej schorzenie (np.
wynik badania, wypis ze szpitala, zaswiadczenie lekarskie itp.);

e Kserokopia/skan orzeczenia o niepetnosprawnosci (jesli zostato wydane);

e Oryginat wypetnionego oraz podpisanego Porozumienia i Regulaminu (w wersji
papierowej) lub online (na stronie internetowej Fundaciji).

Beneficjent moze dziata¢ we wtasnym imieniu lub mie¢ swojego reprezentanta.
Reprezentantem moze by¢ rodzic (w przypadku oséb niepetnoletnich), opiekun prawny (na
mocy odpowiedniego dokumentu) lub kazda osoba wskazana przez beneficjenta do
reprezentowania.

Reprezentant moze zostaé wyznaczony w Porozumieniu podpisem odrecznym beneficjenta
lub poswiadczonym przez dowolng osobe tuszowym odciskiem palca Beneficjanta. Odcisk
palca stosuje sie w przypadku, gdy subkonto zaktadane jest dla osoby petnoletniej,
Swiadomej swoich decyzji, ktéra z powodu stanu zdrowia nie moze podpisa¢ dokumentéw
samodzielnie.

Reprezentant ma prawo podpisaé druki Porozumienia i Regulaminu wytacznie, gdy wydana
zostata decyzja sgdu o ubezwtasnowolnieniu lub akt notarialnego petnomocnictwa.
Reprezentant ma prawo m.in. sktada¢ wnioski o dofinansowanie, rozwigza¢ Porozumienie i
podejmowac wszystkie decyzje zwigzane z prowadzeniem subkonta.

Osoba niepetnoletnia lub nieposiadajgca petni praw nie moze samodzielnie zatozy¢
subkonta. W takim przypadku subkonto powinien zatozyc jej prawny reprezentant — rodzic
lub opiekun prawny posiadajgcy odpowiedni dokument do reprezentowania beneficjenta. W
przypadku, gdy subkonto zaktadane jest dla osoby ubezwtasnowolnionej, prosimy o wystanie
dodatkowo skanu orzeczenia sgdu o ubezwtasnowolnieniu i wyznaczeniu opiekuna
prawnego. W takiej sytuacji reprezentantem moze by¢ tylko opiekun prawny beneficjenta
wskazany w ww. dokumencie.

Pracownik Fundacji, ktéry otrzyma komplet dokumentéw wymaganych do utworzenia
subkonta, weryfikuje je i jezeli ma jakiekolwiek watpliwosci prosi o wyjasnienia lub
uzupetnienie dokumentacji. Kserokopie lub skany dokumentéw muszg by¢ wyrazne i
czytelne, a przestana dokumentacja medyczna opatrzona pieczatka placéwki przez ktéra
zostata wydana lub lekarza, ktdry jg sporzadzit. Pracownik fundacji prosi tez o przestanie
orzeczenia o niepetnosprawnosci, jesli zostato wydane, jednakze subkonto nie moze zostac
zatozone wyfacznie na podstawie orzeczenia. Orzeczenie o niepetnosprawnosci wskazuje
stopien niepetnosprawnosci i symbol przyczyny niepetnosprawnosci, jednak nie méwi o
zdiagnozowanej jednostce chorobowej.
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W przypadku, gdy osoba ktdra chce zostaé beneficjentem Fundacji posiada jedynie
dokumentacje medyczng, musi ona jednoznacznie wskazywac na przewlekty oraz
wymagajacy leczenia i/lub rehabilitacji uszczerbek na zdrowiu. Jezeli dokumentacja
medyczna zostata wydana jakis czas temu i wynika z niej, ze stan zdrowia mégt ulec
poprawie, pracownik Fundacji prosi o dostanie zaswiadczenia lekarskiego dotyczacego
aktualnego stanu zdrowia. Dopiero gdy cata dokumentacja nie budzi zadnych watpliwosci
subkonto zostaje utworzone.

Do systemoéw informatycznych Fundacji zostajg wprowadzone nastepujace dane:

e Dane osobowe (m.in. imie, nazwisko, adres zamieszkania, numer telefonu)

e Data utworzenia subkonta i numer nadany w Fundacji

o Karta beneficjenta, w ktérej znajduje sie szczegétowa informacja o schorzeniu
e Orzeczenie o niepetnosprawnosci
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Procedura refundacji wydatkéw z subkonta

Zgodnie z §3 Regulaminu, Fundacja refunduje wydatki, na pisemny wniosek Beneficjenta, o ile
nie naruszajg one warunkow zawartych w Porozumieniu, Regulaminie, redagowanych apelach
i odpowiadajg obowigzujagcym wymogom formalnym wynikajgcym z ustawy o rachunkowosci
oraz innych przepiséw prawa.

§3 pkt. 2 Regulaminu méwi o tym, ze Beneficjent moze korzystaé ze zgromadzonych przez
Fundacje srodkdw w nastepujgcy sposob:

e Zwrot poniesionych wydatkédw — refundacja wydatkéw — przelew dokonywany przez
Fundacje na konto bankowe wskazane we wniosku, na podstawie dokumentéw
koncowych. Dokumenty koricowe to dokumenty optacone, uwzgledniajgce rozliczenie
ewentualnie poniesionych wptat na podstawie zaliczek, zadatkéw, umoéw, proform i
innych.

e Zaptata na konto kontrahenta —w formie bezgotéwkowej — przelew dokonywany przez
Fundacje bezposrednio na konto bankowe wystawcy faktury/rachunku wskazane na
fakturze/rachunku.

Dokumenty potwierdzajgce poniesiony wydatek lub konieczno$é jego poniesienia powinny
by¢ wystawione na Beneficjenta, Reprezentanta lub Osobe Upowazniong. Rodzaje
dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw (§3 pkt. 4 Regulaminu), ktére Fundacja
moze zaakceptowac to:

e Faktura VAT / imienna

e Rachunek imienny

e Paragon fiskalny (tylko w przypadku gdy kwota wynikajgca z takiego dokumentu nie
przekracza 200zt)

¢ Inne zaakceptowane przez Fundacje dowody poniesienia wydatku

Dokonanie refundacji wydatkow poprzedza (§3 pkt. 6 Regulaminu):

s Wypetnienie i ztozenie przez Beneficjenta wniosku o dofinansowanie wg aktualnie
obowigzujgcego wzoru wraz z oryginatami dokumentdow potwierdzajgcych wydatki
poniesione lub ktdre majg by¢ przez niego poniesione

¢ Pozytywne zaopiniowanie wniosku przez Fundacje

Dokumenty i wydatki nie mogg budzi¢ watpliwosci (§3 pkt. 9 Regulaminu) Fundacji pod
wzgledem rzetelnosci i celowosci ich wydatkowania przez Beneficjenta z uwagi na jego stan
zdrowia i sytuacje w jakiej sie znajduje. Dokumenty powinny odpowiadac¢ pod wzgledem
formalnym i merytorycznym przepisom prawa.

Sktadajgc wtasnoreczny podpis we wniosku o dofinansowanie Beneficjent potwierdza
prawdziwos¢ danych i twierdzen w nim zawartych oraz autentycznos¢ dotgczonych
dokumentéw. Jednoczesnie oswiadcza, ze wydatki zaznaczone w kolumnie ,Zwrot
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zaptaconego dokumentu na konto beneficjenta” zostaty faktycznie przez niego poniesione co
potwierdza zatgczonymi oryginatami dokumentéw i nie uzyskat oraz nie wystepowat o ich
refundacje do innej instytucji, podmiotu. Oswiadcza réwniez, ze wydatki zrefundowane w
ramach wniosku, nie beda przedmiotem innych refundacji i odliczen podatkowych.

Whiosek, ktory wptywa do Fundacji jest rejestrowany w systemie informatycznym Fundacji i
zostaje mu nadany unikalny numer. Pracownik Fundacji sprawdza wniosek pod wzgledem
merytorycznym i finansowym, zwracajac szczegdlng uwage na to:

e Czy wniosek zostat ztozony przez Beneficjenta lub inng osobe posiadajgca do tego
uprawnienia;

e Jaki jest opis celu i uzasadnienie niestandardowych wydatkéw wykazanych we
whniosku;

e Czy wniosek zostat ztozony na aktualnie obowigzujgcej wersji formularza;

e Czy ztozony zostat wtasnoreczny podpis lub poswiadczony przez osobe trzecig podpis
odciskiem palca Beneficjenta, podpis Reprezentanta lub Osoby Upowaznionej pod
oswiadczeniem dotyczgcym poniesionych wydatkéw i dotgczonych dokumentéw;

e Czy wskazany zostat numer rachunku bankowego, na ktéry ma zostaé¢ dokonany
przelew refundowanych wydatkéw;

¢ Czy dokumenty dotgczone do wniosku to oryginaty faktur, rachunkéw imiennych lub
paragony fiskalne (paragony do wysokosci 200 zt);

e Czy faktury i rachunki imienne wystawione zostaty na petne dane Beneficjenta,
Reprezentanta lub Osobe Upowazniong;

e Czy dokumenty dotaczone do wniosku nie budzg zadnych watpliwosci pod wzgledem
rzetelnosci i celowosci ich wydatkowania przez Beneficjenta z uwagi na jego stan
zdrowia i sytuacje w jakiej sie znajduje.

W przypadku gdy poszczegdlne dokumenty dotgczone do wniosku budzg watpliwosg,
pracownik Fundacji positkuje sie danymi dotyczacymi Beneficjenta znajdujgcymi sie w
systemie informatycznym Fundacji, prosi Beneficjenta o wyjasnienia lub uzupetnienie
dokumentéw. Pracownik Fundacji moze nie uzna¢ dokumentéw, ktére nie spetniajg w/w
wymogow. Whniosek nie zostaje wowczas zrealizowany lub jest realizowany czesciowo na
podstawie dokumentéw, ktdre zostaty uznane do refundaciji.



